[image: image1.jpg]



СВЕРДЛОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ



Байкаловский муниципальный  район

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

          от 22.07.2015 г.                              №   328  
       с. Байкалово Свердловской области
Об утверждении Порядка планирования финансово-хозяйственной деятельности и отчетности муниципальных унитарных предприятий  муниципального образования Байкаловский муниципальный район 
      В соответствии с Федеральным законом от 14.11.2002  №161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях»,  Администрация муниципального образования Байкаловский муниципальный район,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок планирования финансово-хозяйственной деятельности и отчетности муниципальных унитарных предприятий  муниципального образования Байкаловский муниципальный район (прилагается).

2. Настоящее Постановление опубликовать в «Муниципальном вестнике» - приложении к газете «Районные будни» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования  http://www.mobmr.ru.
3. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации МО Байкаловский муниципальный район по социально-экономическим вопросам Бороздину Г.В.

Глава муниципального образования 

Байкаловский муниципальный район                                                     А.А.Жуков

Приложение 

к Постановлению администрации МО Байкаловский муниципальный район

 от 22.07.2015 г.   № 328
Порядок планирования финансово-хозяйственной деятельности и отчетности муниципальных унитарных предприятий муниципального образования Байкаловский муниципальный район
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок планирования финансово-хозяйственной деятельности и отчетности муниципальных унитарных предприятий муниципального образования Байкаловский муниципальный район (далее - Порядок) разработан с целью обеспечения единого подхода к составлению, утверждению и выполнению планов финансово-хозяйственной деятельности муниципальных унитарных предприятий муниципального района (далее - Предприятия), повышения эффективности их работы, выявления и использования резервов, усиления контроля за деятельностью Предприятий.

1.2. Порядок устанавливает основы планирования, определяет последовательность разработки, предоставления и выполнения планов финансово-хозяйственной деятельности Предприятий и планов доходов от сдачи в аренду основных фондов, а также объем предоставляемой отчетности.

1.3. Планы должны ориентировать Предприятия на увеличение объемов выполняемых работ и оказываемых услуг, на сокращение издержек и снижение энергоемкости, на изыскание дополнительных источников доходов (оказание платных услуг населению и организациям), на повышение производительности труда, на безубыточность деятельности.
2. Порядок составления и утверждения планов финансово-хозяйственной деятельности муниципальных унитарных предприятий муниципального образования Байкаловский муниципальный район

2.1. Исходными данными для составления Планов являются фактически достигнутые показатели в текущем году, потребность в материальных и трудовых ресурсах, необходимых для осуществления основной деятельности, в соответствии с утвержденными тарифами на выполняемые работы, оказываемые услуги, а также с учетом средств, получаемых от выполнения дополнительных работ и оказания платных услуг.

2.2. Предприятия составляют Планы, рассчитанные на предстоящий год с разбивкой по кварталам, с учетом оценки (предварительных итогов) текущего года. Планы составляются с учетом роста объемов производства в натуральном выражении, в том числе по закупкам, договорным (дополнительным) объемам и платным услугам.
2.3. Составление Планов на предстоящий год заключается в планировании производственных и финансовых показателей, а также предполагаемых доходов от сдачи в аренду основных фондов Предприятий.

2.4. Планирование производственных показателей представляет собой разработку показателей объемов производства продукции (работ, услуг) в стоимостном выражении.
2.5. Планирование финансовых показателей основывается на определении потребностей в денежных ресурсах, оптимизации финансовых потоков, устранении не обоснованных денежных затрат.
2.6. Предприятия разрабатывают:

-планы финансово-хозяйственной деятельности по форме №1;

-планы по доходам от сдачи в аренду основных фондов по форме №2.
2.7. Разработанные Планы на предстоящий год Предприятия предоставляют в Экономический отдел администрации муниципального образования Байкаловский муниципальный район в срок до 15 ноября текущего года.

2.8. Экономический отдел администрации рассматривает полноту и достоверность Планов, представленных подведомственными Предприятиями, а также обоснованность показателей и в течение 30 дней подготавливает заключения по представленным проектам планов; в случае предоставления экономически необоснованных показателей Планов вносят предложения по корректировке Планов или возвращают их Предприятиям на доработку.

2.9. Согласованные Планы Предприятия направляют Главе муниципального образования Байкаловский муниципальный район для утверждения.

3. Отчетность Предприятий

3.1. Предприятия в своей работе должны руководствоваться согласованными Планами и представлять администрации муниципального образования, отчеты об их выполнении.

3.2. Предприятия ежеквартально в сроки, установленные для сдачи бухгалтерской отчетности, предоставляют в Экономический отдел администрации  отчеты о выполнении Планов согласно формам № 3,4 с приложением бухгалтерского баланса, отчета о прибылях и убытках, пояснительной записки и сведений о дебиторской и кредиторской задолженностях с расшифровкой.
3.3. Отчеты о выполнении Планов включают информацию о фактических результатах деятельности и выполнении плановых показателей.

3.4. Отчеты составляются на основе бухгалтерского баланса за соответствующий период и должны полностью соответствовать его показателям.
3.5. К отчетам прилагается пояснительная записка о допущенных отклонениях фактических показателей от запланированных, которая должна содержать следующие сведения:

1) объем выпуска продукции, работ, услуг по основным видам деятельности в сравнении с аналогичным периодом прошлого года;

2) выполнение согласованных показателей Планов за отчетный период;

3) стоимость основных фондов, сумма чистых активов, причины изменения их размера, сведения о наличии неиспользуемых основных средств;

4) информация о наличии просроченных долговых обязательств;

5) наличие задолженности по уплате налогов, сборов и неналоговых платежей;

6) размер имеющихся кредитов, займов, гарантий, отсрочек (рассрочек) по уплате налогов, сборов и неналоговых платежей, а также соблюдение условий исполнения принятых долговых обязательств;
7) информация об использовании прибыли, остающейся в распоряжении предприятия.
3.6. Руководители Предприятий несут персональную ответственность за полноту и достоверность предоставляемой отчетности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

	
	Форма №1


План

финансово – хозяйственной деятельности на _____ год

МУП _________________________________________

Тыс. рублей

	Показатели 
	Отчет

_____г.
	Оценка

_____г.
	План
 на ______г.

	
	
	
	Всего

на год
	по кварталам

	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Среднесписочная

численность работающих, чел.
	
	
	
	
	
	
	

	1.1. Среднемесячная заработная плата одного работника 
	
	
	
	
	
	
	

	2. Доходы, всего:
	
	
	
	
	
	
	

	2.1. Выручка от реализации продукции (работ, услуг) 

       в т.ч.:  
	
	
	
	
	
	
	

	- закупки; 
	
	
	
	
	
	
	

	- договорные объемы;
	
	
	
	
	
	
	

	- платные услуги
	
	
	
	
	
	
	

	- прочее (расшифровать)
	
	
	
	
	
	
	

	2.2. Прочие доходы,
       в т.ч.: (расшифровать)
	
	
	
	
	
	
	

	- 
	
	
	
	
	
	
	

	3. Расходы, всего
	
	
	
	
	
	
	

	3.1. Себестоимость реализации, 

       в т.ч.:
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.1. Материальные затраты,
       в т.ч.: (расшифровать)
	
	
	
	
	
	
	

	- 
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.2. Эксплуатационные расходы,
       в т.ч.: (расшифровать)
	
	
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.3. Затраты на оплату труда и начисления на фонд оплаты труда
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.4. Прочие расходы в структуре себестоимости,
      в т.ч.: (расшифровать)
	
	
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	
	
	

	3.2. Коммерческие расходы,
       в т.ч.: (расшифровать)
	
	
	
	
	
	
	

	- 
	
	
	
	
	
	
	

	3.3. Управленческие расходы,
       в т.ч.: (расшифровать)
	
	
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	
	
	

	3.4. Прочие расходы

       в т.ч.: (расшифровать)
	
	
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	
	
	

	4.Чистая прибыль (убыток)
	
	
	
	
	
	
	

	4.1. Отчисления в бюджет МО части от прибыли за пользование муниципальным имуществом
	
	
	
	
	
	
	

	5. Инвестиции в основной капитал за счет всех источников финансирования
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель предприятия



Главный бухгалтер

СОГЛАСОВАНО

Глава муниципального образования 

Байкаловский муниципальный район
_______________И.О. Фамилия

(личная подпись)

	
	Форма №2


План доходов от сдачи в аренду основных фондов на _______ год

МУП___________________________________________

Тыс. рублей

	Показатели
	Отчет

_____г.
	Оценка

	План
 на _____г.

	
	
	
	Всего
	по кварталам

	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Доход от сдачи в аренду имущества
	
	
	
	
	
	
	


Справка об имуществе, сдаваемом в аренду и размер арендной платы

Тыс. рублей

	Сдаваемое в аренду имущество
	Размер установленной арендной платы за 1 кв.м. (1 ед.) в год 
	Размер арендной платы, рассчитанной в соответствии с решением 

	Разница между установленным и расчетным размером арендной платы

(ст. 2 – ст. 3) 

	1
	2
	3
	4

	- Наименование;

- Местонахождение;

- Площадь помещений, земельных участков (кв.м.);

- Количество машин, оборудования и т.п. (ед.)
	
	
	


Руководитель предприятия



Главный бухгалтер

СОГЛАСОВАНО

Глава муниципального образования 

Байкаловский муниципальный район
_______________И.О. Фамилия

(личная подпись)

	
	Форма №3


Отчет о выполнении плана

финансово - хозяйственной деятельности за ___ кв._____ г.

МУП_____________________________________

Тыс. рублей

	Показатели
	Факт

____г.
	План

	Отчет

	Выполнение, %

	
	
	на

____ г.
	на

___ кв.
	на

_____

(дату)

	за

___ кв.

	к году

(5:3)
	к кв.

(6:4)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Среднесписочная

численность работающих, чел.
	
	
	
	
	
	
	

	1.1. Среднемесячная заработная плата одного работника 
	
	
	
	
	
	
	

	2. Доходы, всего:
	
	
	
	
	
	
	

	2.1. Выручка от реализации продукции (работ, услуг),
       в т.ч.:  
	
	
	
	
	
	
	

	- закупки; 
	
	
	
	
	
	
	

	- договорные объемы;
	
	
	
	
	
	
	

	- платные услуги;
	
	
	
	
	
	
	

	- прочее (расшифровать)
	
	
	
	
	
	
	

	2.2. Прочие доходы,
       в т.ч.: (расшифровать)
	
	
	
	
	
	
	

	- 
	
	
	
	
	
	
	

	- 
	
	
	
	
	
	
	

	3. Расходы, всего
	
	
	
	
	
	
	

	3.1. Себестоимость реализации,  в т.ч.:
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.1. Материальные затраты,
       в т.ч.: (расшифровать)
	
	
	
	
	
	
	

	- 
	
	
	
	
	
	
	

	- 
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.2. Эксплуатационные расходы,       в т.ч.: (расшифровать)
	
	
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.3. Затраты на оплату труда и начисления на фонд оплаты труда
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.4. Прочие расходы в структуре себестоимости,
      в т.ч.: (расшифровать)
	
	
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	
	
	

	3.2. Коммерческие расходы,
       в т.ч.: (расшифровать)
	
	
	
	
	
	
	

	- 
	
	
	
	
	
	
	

	- 
	
	
	
	
	
	
	

	3.3. Управленческие расходы,
       в т.ч.: (расшифровать)
	
	
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	
	
	

	3.4. Прочие расходы,
       в т.ч.: (расшифровать)
	
	
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	
	
	

	-
	
	
	
	
	
	
	

	4.Чистая прибыль (убыток)
	
	
	
	
	
	
	

	4.1. Отчисления в бюджет ВГО части от прибыли за пользование муниципальным имуществом
	
	
	
	
	
	
	

	5. Инвестиции в основной капитал за счет всех источников финансирования
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель предприятия



Главный бухгалтер

СОГЛАСОВАНО

Глава муниципального образования 

Байкаловский муниципальный район
_______________И.О. Фамилия

(личная подпись)

	
	Форма №4


Отчет о выполнении плана доходов от сдачи

 в аренду основных фондов за __ кв.____ г.

МУП_______________________________

Тыс. рублей

	Показатели
	Факт

____г.
	План

	Отчет

	Выполнение, %

	
	
	на

____ г.
	на

___ кв.
	на

_____

(дату)

	за

___ кв.

	к году

(5:3)
	к кв.

(6:4)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Доход от сдачи в аренду имущества
	
	
	
	
	
	
	


Справка об имуществе, сдаваемом в аренду и размер арендной платы

Тыс. рублей

	Сдаваемое в аренду имущество
	Размер установленной арендной платы за 1 кв.м. (1 ед.) в год. 
	Размер арендной платы, рассчитанной в соответствии с решением 

	Разница между установленным и расчетным размером арендной платы

(ст. 2 – ст. 3)

	1
	2
	3
	4

	- Наименование;

- Местонахождение;

- Площадь помещений, земельных участков (кв.м.);

- Количество машин, оборудования и т.п. (ед.)
	
	
	


Руководитель предприятия



Главный бухгалтер

СОГЛАСОВАНО

Глава муниципального образования 

Байкаловский муниципальный район
_______________И.О. Фамилия

(личная подпись)

� Отчет за предыдущий год.


� Оценка (предварительные итоги) текущего года.


� План на предстоящий финансовый год.


� Отчет за предыдущий год.


� Оценка (предварительные итоги) текущего года.


� План на предстоящий финансовый год.





________________________________________________________________________________________________


� Отчет за предыдущий год.


� План текущего года.


� Отчет текущего года.


� Нарастающим итогом с начала года.


� За отчетный год.


� Отчет предыдущего года.


� План текущего года.


� Отчет текущего года.


� Нарастающим итогом с начала года.


� За отчетный квартал.


___________________________________________________________________________________________________





