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СВЕРДЛОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
Байкаловский муниципальный  район
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

[bookmark: _GoBack]От 06.07.2017  года                           № 259                            с. Байкалово 


Об утверждении административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории муниципального образования Байкаловский муниципальный район 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Постановлением Правительства Свердловской области от 28.06.2012 № 703-ПП «Об утверждении порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля на территории Свердловской области», Администрация муниципального образования Байкаловский муниципальный район
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
    1. Утвердить Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории муниципального образования Байкаловский муниципальный район (прилагается).
    2. Опубликовать данное Постановление в «Муниципальном вестнике» - приложении к газете «Районные будни» и разместить на официальном сайте администрации  муниципального образования Байкаловский муниципальный район  в сети «Интернет» http://www.mobmr.ru. 
    3. Контроль выполнения настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образования Байкаловский муниципальный район по местному хозяйству С.А. Кантышева.
 
 Глава муниципального образования                                  
 Байкаловский муниципальный район                                         А.А. Жуков


Утверждено
Постановлением Администрации МО
Байкаловский муниципальный район
от 06.07.2017 г. №259

[bookmark: P30]Административный регламент 
проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории муниципального образования Байкаловский муниципальный район

Раздел 1. Общие положения

1.1. Наименование вида муниципального контроля - муниципальный земельный контроль.
1.2. Наименование органа муниципального контроля – Администрация муниципального образования Байкаловский муниципальный район (далее - Администрация).
[bookmark: P47]1.3. Перечень нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов регулирующих исполнение функции:
- Конституция Российской Федерации. «Собрание законодательства РФ», 04.08.2014, № 31, ст. 4398.
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ. «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147.
- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ. «Российская газета», № 256, 31.12.2001
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации». «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4148.
- Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». «Российская газета», № 266, 30.12.2008.
- Закон Свердловской области от 14.06.2005 № 52-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области». Областная газета", № 170-171, 15.06.2005.
- Постановление Правительства Российской Федерации от 26.12.2014 № 1515 «Об утверждении правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль». «Собрание законодательства РФ», 05.01.2015, № 1 (часть II), ст. 298
- Постановление Правительства Свердловской области от 28.06.2012 № 703-ПП «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля на территории Свердловской области». Областная газета", № 265-266, 05.07.2012
- Постановление Правительства Свердловской области от 15.07.2015 № 586-ПП «Об утверждении порядка осуществления муниципального земельного контроля на территории Свердловской области». «Областная газета", № 127, 18.07.2015.
1.4. Предметом муниципального земельного контроля, предусмотренного настоящим Административным регламентом, является проведение проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами, в отношении объектов земельных отношений, расположенных на территории муниципального образования Байкаловский муниципальный район, требований, установленных муниципальными правовыми актами муниципального образования Байкаловский муниципальный район, а также требований законодательства Российской Федерации, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Свердловской области предусмотрена административная и иная ответственность.
1.5. Описание исполнения функции: организация и проведение плановых или внеплановых (документарных и (или) выездных) проверок соблюдения юридическими и физическими лицами, а также индивидуальными предпринимателями требований, установленных законодательством Российской Федерации, законодательством Свердловской области, а также принятыми в соответствии с ними нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Байкаловский муниципальный район.
1.6. Функция осуществляется специалистом по земельным вопросам Экономического отдела Администрации муниципального образования Байкаловский муниципальный район (далее - муниципальный инспектор).
Муниципальный инспектор осуществляет проведение плановых и внеплановых (документарных и (или) выездных) проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, земельного законодательства в пределах полномочий Администрации муниципального образования Байкаловский муниципальный район.
1.7. Муниципальный инспектор при осуществлении функции обязан:
1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, проверка которых проводится;
3) проводить проверку на основании распоряжения Администрации о ее проведении в соответствии с ее назначением;
4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебного удостоверения, копии распоряжения Администрации и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ - копии документа о согласовании проведения проверки;
5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу или его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу или его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
7) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физическое лицо либо его уполномоченного представителя с результатами проверки;
8) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физическое лицо либо его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
9) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценных, в том числе уникальных, документов Архивного фонда Российской Федерации, документов, имеющих особое историческое, научное, культурное значение, входящих в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;
10) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
11) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ и настоящим Административным регламентом;
12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица или его уполномоченного представителя, ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;
13) истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия документы и (или) информацию, включенные в определенный Правительством Российской Федерации перечень (далее - Перечень), от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы и (или) информация;
14) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов и (или) информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, включенных в Перечень;
15) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
16) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя.
1.8. Муниципальный инспектор при осуществлении функции имеет право:
1) проводить плановые, внеплановые (документарные, выездные) проверки в соответствии с действующим законодательством;
2) вносить предложения по включению в ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц (независимо от организационно-правовой формы и формы собственности), индивидуальных предпринимателей и физических лиц;
3) посещать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (при предъявлении служебного удостоверения), организации и объекты, обследовать земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде;
4) привлекать экспертов (экспертные организации) в области земельных отношений к проведению мероприятий в рамках исполнения муниципальной функции, предусмотренной настоящим Административным регламентом, в случаях и в порядке, определенных законодательством Российской Федерации;
5) безвозмездно получать сведения и материалы о состоянии и использовании земель, в том числе документы, удостоверяющие право на землю, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля;
6) составлять по результатам проверок акты о нарушениях земельного законодательства собственниками, владельцами, пользователями, арендаторами земельных участков либо об отсутствии таковых нарушений;
7) выдавать собственникам, владельцам, пользователям, арендаторам земельных участков предписания об устранении нарушений, выявленных при осуществлении муниципального земельного контроля и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами, с указанием сроков устранения таких нарушений либо принятия соответствующих мер;
8) обращаться в правоохранительные органы за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципальным инспектором законной деятельности.
1.9. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица при осуществлении функции обязаны:
1) юридические лица - обеспечить присутствие руководителей или уполномоченных представителей юридических лиц;
2) не препятствовать муниципальному инспектору при осуществлении муниципального земельного контроля;
3) обеспечить доступ проводящего выездную проверку муниципального инспектора и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на объект муниципального контроля;
4) обеспечить возможность ознакомления муниципального инспектора с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки;
5) выполнить, выданное муниципальным инспектором предписание об устранении нарушений, выявленных при осуществлении муниципального земельного контроля и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами, в установленные сроки.
1.10. Юридические лица, индивидуальные предприниматели и физические лица при осуществлении функции имеют право:
1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
2) получать от органа муниципального контроля, муниципального инспектора информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено действующим законодательством;
3) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органами муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, включенными в Перечень;
4) представить документы и (или) информацию, которые находятся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций и включены в Перечень, по собственной инициативе. В случае если документы и (или) информация, представленные проверяемым юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, не соответствуют документам и (или) информации, полученным органом муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия, информация об этом направляется проверяемому юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить необходимые пояснения в письменной форме;
5) при направлении в орган муниципального контроля пояснений относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в документах, полученных органом муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия, вправе представить дополнительно сведения, подтверждающие достоверность ранее представленных документов;
6) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями муниципального инспектора;
7) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
8) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в Свердловской области к участию в проверке.
1.11. К документам, которые могут быть истребованы от органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, гражданина в отношении которых осуществляется муниципальный контроль, относятся:
1) правоустанавливающие документы на земельные участки, здания, сооружения, расположенные на этих земельных участках, выданные до введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации и Федерального закона от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
2) документы, разрешающие осуществление хозяйственной деятельности на земельном участке;
3) соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка, в случае, если оно заключено не с администрацией муниципального образования Байкаловский муниципальный район;
4) разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, если такое разрешение не выдавалось администрацией муниципального образования Байкаловский муниципальный район;
5) договоры о передаче прав на земельные участки или здания, сооружения, расположенные на них третьим лицам, если такие договоры не зарегистрированы в установленном законом порядке.
1.12. Орган муниципального контроля при организации и проведении проверок запрашивает и получает на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, документы и (или) информацию, включенные в перечень, утвержденный Распоряжением Правительства РФ от 19.04.2016 № 724-р, от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в рамках межведомственного информационного взаимодействия в сроки и порядке, которые установлены Постановлением Правительства РФ от 18.04.2016 № 323.
К документам, которые могут быть истребованы администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия относятся:
- сведения из разрешения на ввод в эксплуатацию - Минстрой России;
- сведения из разрешения на строительство - Минстрой России;
- сведения из разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства - Минстрой России;
- копия разрешения на строительство автомобильных дорог общего пользования федерального значения либо их участков; частных автомобильных дорог, строительство, реконструкцию которых планируется осуществлять на территории 2 и более субъектов Российской Федерации - Росавтодор;
- копия решения о предоставлении водного объекта в пользование, копия договора водопользования - Росводресурсы;
- сведения о водном объекте, содержащиеся в государственном водном реестре - Росводресурсы;
- выписка из реестра федерального имущества - Росимущество;
- выписка из реестра зарегистрированных средств массовой информации - Роскомнадзор - Росреестр;
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости) - Росреестр;
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости о переходе прав на объект недвижимого имущества - Росреестр;
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества - Росреестр;
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости – сведения об основных характеристиках объекта недвижимости- Росреестр;
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости – сведения об основных характеристиках объекта недвижимости о кадастровой стоимости объекта недвижимости - Росреестр;
- кадастровый план территории - Росреестр;
- сведения из Единого государственного реестра налогоплательщиков - ФНС России;
- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц - ФНС России;
- сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - ФНС России;
- сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства - ФНС России;
- сведения о выдаче иностранному гражданину или лицу без гражданства разрешения на временное проживание - МВД России;
- сведения о действительности (недействительности) документа, удостоверяющего личность гражданина (кроме удостоверений личности, выданных иностранными государствами) - МВД России;
- сведения о постановке иностранного гражданина или лица без гражданства на учет по месту пребывания - МВД России;
- сведения о регистрации иностранного гражданина или лица без гражданства по месту жительства - МВД России;
- сведения о регистрации по месту жительства гражданина Российской Федерации - МВД России;
- сведения о регистрации по месту пребывания гражданина Российской Федерации - МВД России.
Запрос документов и (или) информации, содержащих сведения, составляющие налоговую или иную охраняемую законом тайну, в рамках межведомственного информационного взаимодействия допускается при условии, что проверка соответствующих сведений обусловлена необходимостью установления факта соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных требований и предоставление указанных сведений предусмотрено федеральным законом.
Передача в рамках межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) информации, их раскрытие, в том числе ознакомление с ними в случаях, предусмотренных Федеральным законом 26.12.2008 № 294-ФЗ, осуществляются с учетом требований законодательства Российской Федерации о государственной и иной охраняемой законом тайне.
1.13. Результатом исполнения функции является акт проверки. В отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, составленный по форме, согласно Приложению № 5 к Административному регламенту. В отношении физических лиц, составленный по форме, согласно Приложению № 4 к Административному регламенту.
При выявлении, в ходе исполнения функции, признаков нарушений земельного законодательства, фактов указывающих на административное и иное правонарушение, результатом исполнения функции так же являются:
- предписание об устранении нарушений, выявленных при осуществлении муниципального земельного контроля и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами (далее - предписание), составленное по форме, согласно Приложению № 7 к Административному регламенту, с указанием сроков устранения таких нарушений либо принятия соответствующих мер, выдаваемое землепользователю, в отношении которого осуществлялась проверка и являющееся обязательным для исполнения;
- принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также мер по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности;
- незамедлительное принятие мер по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения и доведение до сведения граждан, а также юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информации о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения, в случае если при проведении проверки установлено, что деятельность землепользователей, осуществляемая ими в связи с использованием земельных участков, представляет непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
- направление информации о нарушениях земельного законодательства в органы государственного земельного контроля, правоохранительные органы для рассмотрения и принятия мер административного воздействия в целях устранения нарушений земельного законодательства в пределах компетенции указанных органов.
1.14. Плата за проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории муниципального образования Байкаловский муниципальный район не взимается.

Раздел 2. Требования к порядку  осуществления муниципального контроля

2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального земельного контроля:
2.1.1. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнота информирования;
- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);
- удобство и доступность получения информирования;
- оперативность предоставления информации.
2.1.2. Информирование заявителей организуется следующим образом:
- индивидуальное (устное или письменное) информирование;
- публичное информирование.
2.1.3. Индивидуальное устное информирование о порядке осуществления муниципального земельного контроля обеспечивается специалистом по земельным вопросам Экономического отдела Администрации муниципального образования Байкаловский муниципальный район лично, по телефону. При ответах на телефонные звонки и устные обращения муниципальный инспектор подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам с использованием официально-делового стиля речи. При принятии телефонного звонка, муниципальным инспектором называется наименование органа, фамилия, имя, отчество, занимаемая должность. Обратившемуся предлагается представиться и изложить суть вопроса. Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут. Длительность устного информирования (консультирования) при личном обращении не должна превышать 20 минут. 
2.1.4. Индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения муниципального земельного контроля при обращении заявителя в Администрацию осуществляется путем направления письменных мотивированных ответов почтовым отправлением, в течение 30 дней с даты регистрации обращения.
       2.1.5. Публичное информирование о порядке, процедуре осуществления муниципального земельного контроля осуществляется путем опубликования Административного регламента в  Муниципальном вестнике» - приложении к газете «Районные будни» и размещения текста регламента на официальном сайте администрации  муниципального образования Байкаловский муниципальный район  в сети «Интернет» http://www.mobmr.ru. 
2.1.6. Адрес, справочный телефон и график работы органа муниципального контроля:
Место нахождения Администрации: почтовый адрес: 623870, Свердловская область, Байкаловский район, с. Байкалово, ул. Революции, 25;
Режим работы Администрации: понедельник - пятница с 08:00 до 16:00, перерыв: с 12:00 до 13:00; суббота, воскресенье - выходные дни;
Телефон для справок: (34362) 2-04-39;
Адрес электронной почты: baykalovo@mail.ru;
Официальный сайт администрации муниципального образования Байкаловский муниципальный район  в сети Интернет: www.mobmr.ru.
2.2. Периодичность и срок осуществления муниципального земельного контроля:
2.2.1. Срок проведения плановой, внеплановой (выездной, документарной) проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей не может превышать двадцать рабочих дней со дня принятия решения о проведении проверки; в отношении граждан  не может превышать 30 календарных дней со дня получения гражданином решения о проведении проверки.
2.2.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.
[bookmark: P145]2.2.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен Главой муниципального образования, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.
2.2.4. В случае необходимости, при проведении проверки, указанной в п.п. 2.2.2 п. 2.2 раздела 2 Административного регламента, получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено Главой муниципального образования Байкаловский муниципальный район на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается.
2.2.5. На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия органа муниципального контроля, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства.
2.2.6. Плановые проверки в отношении конкретного гражданина проводятся не чаще одного раза в три года.
Плановые проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся в соответствии с планом, утвержденным в установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» порядке.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Осуществление муниципального земельного контроля (далее – функции) включает в себя следующие административные процедуры:
1) принятие решения о проведении проверки, при необходимости его согласование с органами прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;
2) подготовка проведения проверки и уведомление проверяемого гражданина, юридического лица или индивидуального предпринимателя;
3) проведение проверки в отношении гражданина, юридического лица или индивидуального предпринимателя;
4) оформление результатов проверки.
Блок-схема последовательности исполнения Функции приведена в Приложении № 1 к Административному регламенту.
3.2. Принятие решения о проведении проверки:
3.2.1. В случаях, установленных Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», проведение внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей подлежит обязательному согласованию в органами прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, подлежащих проверке. Порядок и сроки согласования установлены Приказом Генпрокуратуры России от 27.03.2009 № 93 «О реализации Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (вместе с «Порядком согласования в органах прокуратуры проведения внеплановых выездных проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»)».
[bookmark: P161]3.2.2. Основанием для начала административной процедуры служит:
- при проведении плановой проверки: включение юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица в ежегодный план проведения плановых проверок соблюдения требований земельного законодательства Российской Федерации;
- при проведении внеплановой проверки в отношении физического лица:
[bookmark: P164]1) мотивированного представления должностного лица органа муниципального земельного контроля по результатам анализа мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы муниципального земельного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
2) выявления фактов, указанных в пункте 1 настоящего подпункта, при проведении Администрацией плановых проверок;
- при проведении внеплановой проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя:
1) истечения срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) поступления в орган муниципального земельного контроля заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования);
3) мотивированного представления должностного лица органа муниципального земельного контроля по результатам анализа мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы муниципального земельного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
в) нарушение прав потребителей (в случае обращения в орган, осуществляющий федеральный государственный надзор в области защиты прав потребителей, граждан, права которых нарушены, при условии, что заявитель обращался за защитой (восстановлением) своих нарушенных прав к юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю и такое обращение не было рассмотрено либо требования заявителя не были удовлетворены).
3.2.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 1,3 пункта 3.2.2 настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. В случае, если изложенная в обращении или заявлении информация может в соответствии с подпунктом 1,3 пункта 3.2.2 настоящего административного регламента являться основанием для проведения внеплановой проверки, должностное лицо органа муниципального контроля при наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления обязано принять разумные меры к установлению обратившегося лица. Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных документов, могут служить основанием для проведения внеплановой проверки только при условии, что они были направлены заявителем с использованием средств информационно-коммуникационных технологий, предусматривающих обязательную авторизацию заявителя в единой системе идентификации и аутентификации.
3.2.4. При наличии оснований, указанных в пункте 3.2.2 раздела 3 Административного регламента, муниципальным инспектором подготавливается распоряжение о проведении проверки в отношении физического лица по форме, согласно Приложению № 2 к Административному регламенту, в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя по форме, согласно Приложению № 3 к Административному регламенту.
3.2.5. В распоряжении о проведении проверки указываются:
1) наименование органа муниципального контроля, а также вид  муниципального контроля;
2) фамилия, имя, отчество, должность муниципального инспектора, уполномоченного на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями; фамилия, имя, отчество физического лица, в отношении которого проводится проверка, адрес его регистрации;
4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке требования, установленные муниципальными правовыми актами;
6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки:
7) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;
8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
9) даты начала и окончания проведения проверки.
3.2.6. Распоряжение о проведении проверки подписывается Главой муниципального образования Байкаловский муниципальный район и заверяется печатью администрации.
3.2.7. Результатом административной процедуры является подписанное Главой муниципального образования Байкаловский муниципальный район и заверяется печатью администрации распоряжение о проведении проверки.
3.3. Подготовка проведения проверки и уведомление проверяемого гражданина, юридического лица или индивидуального предпринимателя:
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры служит принятие распоряжения Администрации о проведении проверки.
3.3.2. О проведении плановой либо внеплановой проверки, физическое лицо уведомляется органом муниципального контроля не позднее чем за десять рабочих дней до начала ее проведения, посредством направления копии распоряжения администрации о начале проведения плановой либо внеплановой проверки, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
3.3.3. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения администрации о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в администрацию, или иным доступным способом.
3.3.4. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются администрацией не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в администрацию.
3.3.5. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер администрация вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно, с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю, посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. 
3.3.6. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
3.3.7. Результатом административной процедуры является получение муниципальным инспектором документов либо информации, подтверждающей надлежащее уведомление проверяемого лица.

3.4. Проведение проверки в отношении гражданина, юридического лица или индивидуального предпринимателя:
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры служит наступление даты, указанной в распоряжении администрации о проведении проверки.
3.4.2. Документарная проверка физического лица, юридического лица либо индивидуального предпринимателя (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения Администрации. В процессе проведения документарной проверки муниципальным инспектором в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя или физического лица, имеющиеся в распоряжении Администрации: сведения из Единого государственного реестра недвижимости, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы, устанавливающие их права владения, пользования или распоряжения земельными участками, в отношении которых проводятся мероприятия по муниципальному земельному контролю.
В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Администрации, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем либо физическим лицом обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, Администрация направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя, адрес физического лица мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения Администрации о проведении документарной проверки. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо обязаны направить в Администрацию документы, указанные в соответствующем запросе, в течение десяти рабочих дней со дня его получения в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица, физического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в Администрацию, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем либо физическим лицом документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Администрации документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
Муниципальный инспектор обязан рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем, физическим лицом пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений, муниципальный инспектор установит признаки нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, он вправе провести выездную проверку.
При проведении документарной проверки Администрация не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.
3.4.3. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности, а также по месту нахождения земельного участка физического лица.
Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении Администрации документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица.
Выездная проверка начинается с предъявления муниципальным инспектором служебного удостоверения, обязательного ознакомления физического лица, руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением Администрации о назначении выездной проверки и с полномочиями муниципального инспектора, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.
3.4.4. В случае если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, муниципальный инспектор составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения, согласно Приложению № 6. В этом случае муниципальный инспектор в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя.
3.4.5. Результатом административной процедуры является выполнение целей и задач, установленных в распоряжении администрации о проведении проверки либо выявление факта невозможности проведения проверки.
3.5. Оформление результатов проверки:
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры служит окончание проверки либо установление факта невозможности проведения проверки.
3.5.2. По результатам проверки физических лиц муниципальным инспектором, проводящим проверку, составляется акт проверки соблюдения земельного законодательства в двух экземплярах.
3.5.3. По результатам проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципальным инспектором составляется акт по установленной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти форме в двух экземплярах.
3.5.4. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.
3.5.5. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле в администрации. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля, акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.
3.5.6. В акте проверки указываются:
1) дата, время и место составления акта проверки;
2) наименование органа муниципального контроля;
3) дата и номер распоряжения администрации;
4) фамилия, имя, отчество и должность специалиста администрации, проводившего проверку;
5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, физического лица, присутствовавших при проведении проверки;
6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;
8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;
9) подпись специалиста администрации, проводившего проверку.
3.5.7. К акту проверки прилагаются объяснения физического лица, работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.
3.5.8. В случае выявления в ходе проведения проверки в рамках осуществления муниципального земельного контроля нарушения требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность, Администрация в течение трех рабочих дней со дня составления акта проверки направляет копию акта проверки с указанием информации о наличии признаков выявленного нарушения в структурное подразделение территориального органа федерального органа государственного земельного надзора (далее - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области).
Копия акта проверки направляется в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации, или в случае невозможности направления в форме электронного документа - на бумажном носителе.
3.5.9. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю, под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки.
3.5.10. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.
3.5.11. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
3.5.12. В журнале учета проверок, который ведут юридические лица и индивидуальные предприниматели, муниципальным инспектором осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях, а также указываются фамилия, имя, отчество муниципального инспектора, проводящего проверку, его или их подписи.
3.5.13. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в администрацию в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в администрацию. Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью проверяемого лица.
3.5.14. Результатом административной процедуры является составление акта проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица либо акта о невозможности проведения соответствующей проверки.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального земельного контроля

Порядок осуществления текущего контроля
за соблюдением и исполнением должностными лицами
положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования
к осуществлению муниципального контроля,
а также за принятием ими решений

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по проведению проверок, и принятия решений осуществляется заместителем главы администрации по местному хозяйству.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции, определяются распоряжением администрации муниципального образования Байкаловский муниципальный район.
4.2. Администрация муниципального образования Байкаловский муниципальный район в лице заместителя главы администрации по местному хозяйству организует и осуществляет контроль проведения Экономическим отделом администрации муниципального образования проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан.
4.3. Контроль полноты и качества проведения проверки включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации. По результатам этих проверок в случае выявления нарушений прав проверяемых лиц осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Проверка полноты и качества проведения проверок осуществляется на основании распоряжения Администрации муниципального образования Байкаловский муниципальный район.
4.5. В целях осуществления контроля за исполнением муниципальной функции администрацией проводятся плановые и внеплановые проверки. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с осуществлением муниципального земельного контроля (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также проводится по конкретному обращению субъекта проверки.
4.6. Для проведения проверки полноты и качества проведения проверок может создаваться комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие администрации муниципального образования.
4.7. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
осуществления муниципального контроля

4.8. Должностное лицо, уполномоченное на проведение проверок, несет персональную ответственность за своевременность подготовки проекта распоряжения о проведении проверки, за соблюдение срока и установленного порядка проведения проверки, соблюдение прав проверяемого лица.
4.9. Должностное лицо, уполномоченное на принятие мер по результатам контроля, несет персональную ответственность за законность применяемых мер, соблюдение порядка их применения и соответствие применяемых мер совершенным нарушениям.
4.10. Персональная ответственность должностных лиц администрации закрепляется в их должностных инструкциях, распоряжениях администрации в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.11. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление должностные лица немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают меры по устранению нарушений.

Требования к порядку и формам контроля
за осуществлением муниципального контроля,
в том числе со стороны юридических и физических лиц,
индивидуальных предпринимателей

4.12. Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны уполномоченных должностных лиц должен быть постоянным, всесторонним и объективным.
4.13. Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны юридических и физических лиц, индивидуальных предпринимателей является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции, в вышестоящие органы государственной власти и судебные органы.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов муниципального контроля, а также их должностных лиц

Информация для заинтересованных лиц об их праве
на досудебное (внесудебное) обжалование действий
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых)
в ходе осуществления муниципального контроля

5.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, гражданин, их уполномоченные представители при проведении проверки имеют право обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации и решения, принятые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции и повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя или гражданина, в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2. Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц администрации и решения, принятые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции и повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя или гражданина, подается в письменном виде и должна быть подписана руководителем или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем, гражданином, его уполномоченным представителем.
5.3. К жалобе могут быть приложены документы, подтверждающие доводы, указанные в жалобе заявителя.

Исчерпывающий перечень оснований
для приостановления рассмотрения жалобы и случаев,
в которых ответ на жалобу не дается

5.4. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.5. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:
1) если в письменной жалобе не указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) лица, направившего ее, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
2) при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членам его семьи, администрация муниципального образования Байкаловский муниципальный район вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить лицу, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;
3) если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается лицу, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
4) если в письменной жалобе содержится вопрос, на который заинтересованному лицу неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, администрация муниципального образования Байкаловский муниципальный район вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее поступившие жалобы направлялись в администрацию муниципального образования Байкаловский муниципальный район. О данном решении уведомляется лицо, направившее жалобу;
5) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, лицу, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.6. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается лицу, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

Основания для начала процедуры
досудебного (внесудебного) обжалования

5.7. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является регистрация поступления жалобы в администрацию муниципального образования Байкаловский муниципальный район в письменной форме, в форме электронного сообщения или устного обращения заинтересованного лица к должностному лицу, ответственному за осуществление административной процедуры.
5.8. При поступлении жалобы администрацией муниципального образования Байкаловский муниципальный район рассматриваются:
1) документы, представленные заявителем;
2) материалы объяснения, представленные должностным лицом;
3) результаты исследований, проверок.

Права заявителей на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.9. Администрация и  должностные лица администрации обязаны обеспечить каждому заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Органы местного самоуправления и должностные лица,
которым может быть направлена жалоба заявителя
в досудебном (внесудебном) порядке

5.10. В досудебном (внесудебном) порядке могут обжаловаться действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации муниципального образования Байкаловский муниципальный район. Жалобы подаются на имя Главы муниципального образования Байкаловский муниципальный район.

Сроки рассмотрения жалобы

5.11. Поступившая жалоба рассматривается администрацией муниципального образования Байкаловский муниципальный район в течение тридцати дней со дня ее регистрации.
5.12. Срок рассмотрения жалобы продлевается в случае принятия главой муниципального образования Байкаловский муниципальный район либо иным уполномоченным на то должностным лицом решения о необходимости проведения проверки по жалобе, запроса дополнительной информации, но не более чем на тридцать дней.
5.13. Решение о продлении срока рассмотрения жалобы сообщается заявителю в письменном виде с указанием причин продления.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования

5.14. По результатам рассмотрения жалобы на действие (бездействие) должностных лиц и решения, принятые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции и повлекшие за собой нарушение прав проверяемого лица, в рамках процедуры осуществляющих предусмотренные Административным регламентом функции, и их непосредственных руководителей администрация муниципального образования Байкаловский муниципальный район:
1) признает правомерными действия (бездействие) указанных лиц и отказывает в удовлетворении жалобы;
2) признает действия (бездействие) указанных лиц неправомерными и определяет меры, которые должны быть приняты в целях устранения допущенных нарушений либо условий, способствующих совершению подобных действий (бездействия) в ходе административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.
5.15. В случае признания действий (бездействия) должностного лица органа муниципального земельного контроля соответствующими законодательству Российской Федерации выносится отказ в удовлетворении жалобы.
В случае признания действий (бездействия) должностного лица органа муниципального земельного контроля не соответствующими законодательству Российской Федерации полностью или частично выносится решение о привлечении должностного лица к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Указанные в настоящем пункте решения оформляются в письменном виде. Копия решения направляется заявителю в течение трех рабочих дней.
5.16. Действия по исполнению решения должны быть совершены в течение десяти дней со дня принятия решения по жалобе, если в решении не установлен иной срок для их совершения.
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[bookmark: P291]Блок- схема исполнения функции
  ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
  │Основание для проведения проверки (заявление граждан, юридических лиц,│
  │                      план проведения проверок)                       │
  └─────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘
                                    \/
  ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
  │Подготовка проведения проверки и уведомление проверяемого гражданина, │
  │        юридического лица или индивидуального предпринимателя         │
  └─────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘
                                    \/
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│             Проверка соблюдения земельного законодательства             │
└────────────────────────┬─────────────────────────┬──────────────────────┘
                         │                         │
┌──────────────────────┐ │ ┌─────────────────────┐ │ ┌────────────────────┐
│   20 рабочих дней -  │ │ │30 календарных дней -│ │ │  50 часов в год -  │
│  юридические лица и  │ │ │   физические лица   │ │ │  субъекты малого   │
│    индивидуальные    │ │ │                     │ │ │предпринимательства,│
│    предприниматели   │ │ │                     │ │ │  15 часов в год -  │
│                      │ │ │                     │ │ │  микропредприятия  │
└──────────────────────┘ │ └─────────────────────┘ │ └────────────────────┘
           ┌─────────────┴────────────┬────────────┴───────────┐
           │                          │                        │
           \/                         \/                       \/
┌──────────────────────┐   ┌─────────────────────┐   ┌────────────────────┐
│  Выявление нарушения │   │    Не выявление     │   │    Невозможность   │
│      земельного      │   │нарушений земельного │   │осуществить проверку│
│   законодательства   │   │  законодательства   │   │                    │
└──────────┬───────────┘   └──────────┬──────────┘   └─────────┬──────────┘
           \/                         \/                       \/
┌──────────────────────┐   ┌─────────────────────┐   ┌────────────────────┐
│   Составление акта   │   │  Составление акта   │   │  Составление акта  │
│ проверки, предписания│   │      проверки       │   │  о невозможности   │
│     об устранении    │   │                     │   │ провести проверку  │
│  нарушений, принятие │   │                     │   │                    │
│    мер по контролю,  │   │                     │   │                    │
│    по недопущению    │   │                     │   │                    │
│ дальнейшего нарушения│   │                     │   │                    │
└──────────┬───────────┘   └──────────┬──────────┘   └─────────┬──────────┘
           \/                         │                        │
┌──────────────────────┐              │                        │
│     3 рабочих дня    │              │                        │
└──────────┬───────────┘              │                        │
           \/                         \/                       \/
┌──────────────────────┐   ┌─────────────────────┐   ┌────────────────────┐
│   Направление акта   │   │ Выдача проверяемому │   │     Приобщение     │
│  в                   │   │        лицу         │   │    к материалам    │
│   отдел Управления   │   │                     │   │ проверки, хранение │
│  Федеральной службы                            │     в Администрация    │
│    государственной   │   │                     │   │                    │
│ регистрации, кадастра│   │                     │   │                    │
│   и картографии по   │   │                     │   │                    │
│ Свердловской области │   │                     │   │                    │
└──────────────────────┘   └─────────────────────┘   └────────────────────┘
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Герб муниципального образования Байкаловский муниципальный район

СВЕРДЛОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
Байкаловский муниципальный  район
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

[bookmark: P366]                               
О проведении плановой/внеплановой  проверки (документарной/выездной)
в отношении физического лица

                    от "__" ___________ ____ г. № ____

    1. Провести проверку в отношении ______________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения, паспортные данные,
место жительства физического лица)
    2. Назначить лицом(ами), уполномоченным(и) на проведение проверки: ____
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),
должность должностного лица (должностных лиц),
уполномоченного(ых) на проведение проверки)
    3.  Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей
экспертных организаций следующих лиц: _____________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),
должности привлекаемых к проведению проверки экспертов,
представителей экспертных организаций)
    4. Установить, что:
    настоящая проверка проводится с целью: устранения нарушения физическими
лицами обязательных требований земельного законодательства;
    задачами   настоящей  проверки  являются:  выявление  и  предотвращение
нарушений земельного законодательства.
    5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
    соблюдение   обязательных   требований  или  требований,  установленных
муниципальными правовыми актами.
    6.  Проверку  провести  в период с "__" _______________ 20__ г. по "__"
_______________ 20__ г. включительно.
    7. Правовые основания проведения проверки:
    ст. 72 Земельного кодекса РФ "Муниципальный земельный контроль"
_______________________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта,
в соответствии с которым осуществляется проверка;
ссылка на положения (нормативных) правовых актов,
устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)
    8.  В  процессе  проверки  провести  следующие мероприятия по контролю,
необходимые  для достижения целей и задач проведения проверки: рассмотрение
документов  для выявления факта использования земельного участка лицами, не
имеющими  предусмотренных  законодательством  Российской  Федерации прав на
указанный земельный участок _____________________________
    9.  Перечень  административных  регламентов  проведения  мероприятий по
контролю (при их наличии), необходимых для проведения проверки: ___________
_______________________________________________________________________
                        (с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
    10.   Перечень   документов,  представление  которых  физическим  лицом
необходимо    для   достижения   целей   и   задач   проведения   проверки:
______________________________________________________

Глава муниципального образования
Байкаловский муниципальный район
_____________________________
(подпись, заверенная печатью)

_______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), и должность
должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения
(приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))
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Герб муниципального образования Байкаловский муниципальный район

СВЕРДЛОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
Байкаловский муниципальный  район
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от "__" ___________ ____ г.             № ____

О проведении
_______________________________________________
(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя


    1. Провести проверку в отношении ______________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество
(последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)
    2. Место нахождения: __________________________________________________
_______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных
структурных подразделений/Ф.И.О. индивидуального предпринимателя
и место(а) фактического осуществления им деятельности)
    3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(и) на проведение проверки: ____
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),
должность должностного лица (должностных лиц),
уполномоченного(ых) на проведение проверки)
    4.  Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей
экспертных организаций следующих лиц: _____________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),
должности привлекаемых к проведению проверки экспертов
и (или) наименование экспертной организации с указанием
реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования
органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)
    5. Установить, что: настоящая проверка проводится с целью: ____________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
    При   установлении  целей  проводимой  проверки  указывается  следующая
информация:
    а) в случае проведения плановой проверки:
    - ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;
    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:
    - реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении
выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
    -   реквизиты   обращений   и   заявлений   граждан,  юридических  лиц,
индивидуальных  предпринимателей,  поступивших  в  орган муниципального контроля;
    - реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного
контроля  (надзора),  изданного  в  соответствии  с  поручениями Президента
Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;
    - реквизиты   требования  прокурора о проведении внеплановой проверки в
рамках  надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию
материалов и обращений;
    в) в случае  проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит
согласованию  с органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия неотложных мер
должна  быть  проведена  незамедлительно  в  связи с причинением вреда либо
нарушением   проверяемых  требований,  если  такое  причинение  вреда  либо
нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:
    - реквизиты  прилагаемой  копии документа (рапорта, докладной записки и
другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;
    задачами настоящей проверки являются:
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
    6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
    - соблюдение  обязательных  требований  или  требований,  установленных
муниципальными правовыми актами;
    - соответствие   сведений,   содержащихся   в   уведомлении   о  начале
осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности,
обязательным требованиям;
    - выполнение  предписаний  органов государственного контроля (надзора),
органов муниципального контроля;
    - проведение мероприятий:
    по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан, вреда
животным, растениям, окружающей среде;
    по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природного и
техногенного характера;
    по обеспечению безопасности государства;
    по ликвидации последствий причинения такого вреда.
    7. Срок проведения проверки: __________________________________________
    К проведению проверки приступить     с "__" ___________ 20__ г.
    Проверку окончить не позднее     "__" ____________ 20__ г.
    8. Правовые основания проведения проверки: ____________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта,
в соответствии с которым осуществляется проверка;
ссылка на положения (нормативных) правовых актов,
устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)
    9. В  процессе  проверки  провести  следующие мероприятия  по контролю,
необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: _____________
_______________________________________________________________________
    10. Перечень    административных     регламентов    по    осуществлению
муниципального контроля (при их наличии):
_______________________________________________________________________
(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
    11. Перечень  документов,  представление  которых  юридическим   лицом,
индивидуальным  предпринимателем  необходимо  для  достижения целей и задач
проведения проверки:
 _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

Глава муниципального образования
Байкаловский муниципальный район
_____________________________
(подпись, заверенная печатью)

_______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), и должность
должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения
(приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))







Приложение № 4
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СВЕРДЛОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
Байкаловский муниципальный  район


________________________                            "__" __________ 20__ г.
(место составления акта)                                                               (дата составления акта)
                                                                                                       ________________________
                                                                                                           (время составления акта)

[bookmark: P593]АКТ
ПРОВЕРКИ ОРГАНОМ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА
№ ______

    По адресу/адресам: ____________________________________________________
(место проведения проверки)
    На основании: _________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
была проведена внеплановая __________________________ проверка в отношении:
                                                   (документарная/выездная)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), паспортные данные, место жительства физического лица)
    Дата и время проведения проверки:
"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ___
    Общая продолжительность проверки: _____________________________________
                                                                                                      (рабочих дней/часов)
    Акт составлен: ________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(наименование органа органа муниципального контроля)
    С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(ы):
    (заполняется при проведении выездной проверки)
___________________________________________________________________________
(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)
    Дата  и  номер  решения  прокурора  (его  заместителя)  о  согласовании
проведения проверки: ______________________________________________________
___________________________________________________________________________
(заполняется в случае необходимости согласования
проверки с органами прокуратуры)
    Лицо(а), проводившее проверку: ________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного
лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения
к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии,
имена, отчества (последнее - при наличии), должности экспертов и/или
наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства
об аккредитации и наименование органа по аккредитации,
выдавшего свидетельство)
    В ходе проведения проверки:
    выявлены    нарушения    обязательных    требований   или   требований,
установленных   муниципальными  правовыми  актами  (с  указанием  положений
(нормативных) правовых актов):
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
выявлены   факты   невыполнения  предписаний  органов  государственного
контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов
выданных предписаний):
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    нарушений не выявлено _________________________________________________
___________________________________________________________________________
    Прилагаемые к акту документы: _________________________________________
___________________________________________________________________________

    Подписи лиц, проводивших проверку: ____________________________________
                                       ____________________________________

    С  актом  проверки  ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми приложениями
получил(а):
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
   (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), физического лица)

"__" ___________ 20__ г.
________________________
       (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: _________________________________
                                                  (подпись уполномоченного
                                                  должностного лица (лиц),
                                                   проводившего проверку)
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              СВЕРДЛОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
Байкаловский муниципальный  район

________________________                                                                "__" __________ 20__ г.
(место составления акта)                                                                     (дата составления акта)
                                                                                                         ________________________
                                                                                                               (время составления акта)

[bookmark: P691]АКТ
ПРОВЕРКИ ОРГАНОМ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА,
ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ

№ ______

По адресу/адресам: ________________________________________________________
                                                              (место проведения проверки)
На основании: _____________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
была проведена ___________________________________________________ проверка
(плановая/внеплановая, документарная/выездная)
в отношении:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество
(последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)
Дата и время проведения проверки:
"__" _________________ 20__ г. с ____ час. ____ мин. до ____ час. ____ мин.
Продолжительность ____________
"__" _________________ 20__ г. с ____ час. ____ мин. до ____ час. ____ мин.
Продолжительность ____________
(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,
обособленных структурных подразделений юридического лица
или при осуществлении деятельности индивидуального
предпринимателя по нескольким адресам)
    Общая продолжительность проверки: _____________________________________
                                                                                             (рабочих дней/часов)
    Акт составлен: ________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)
  
  С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(ы):
(заполняется при проведении выездной проверки)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                 (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)
    Дата  и  номер  решения  прокурора  (его  заместителя)  о  согласовании
проведения проверки: ______________________________________________________
___________________________________________________________________________
(заполняется в случае необходимости согласования
проверки с органами прокуратуры)
    Лицо(а), проводившее проверку: ________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного
лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения
к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются
фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), должности
экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием
реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование
органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)
    При проведении проверки присутствовали: _______________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя,
иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя
юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального
предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации
(в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации),
присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)
    В ходе проведения проверки:
    выявлены    нарушения    обязательных    требований   или   требований,
установленных   муниципальными  правовыми  актами  (с  указанием  положений
(нормативных) правовых актов):
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
    выявлены  несоответствия  сведений, содержащихся в уведомлении о начале
осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности,
обязательным  требованиям  (с  указанием  положений  (нормативных) правовых
актов): ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    выявлены   факты   невыполнения  предписаний  органов  государственного
контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов
выданных предписаний):
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
нарушений не выявлено _____________________________________________________
___________________________________________________________________________
    Запись  в  Журнал  учета  проверок  юридического  лица, индивидуального
предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора),
органами   муниципального  контроля  внесена  (заполняется  при  проведении
выездной проверки):
______________________ ____________________________________________________
(подпись проверяющего)                (подпись уполномоченного представителя
                                                    юридического лица, индивидуального предпринимателя,
                                                                    его уполномоченного представителя)

    Журнал    учета    проверок    юридического    лица,    индивидуального
предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора),
органами  муниципального  контроля, отсутствует (заполняется при проведении
выездной проверки):
______________________ ____________________________________________________
(подпись проверяющего)                                         (подпись уполномоченного представителя
                                                                    юридического лица, индивидуального предпринимателя,
                                                                                         его уполномоченного представителя)

    Прилагаемые к акту документы: _________________________________________
___________________________________________________________________________

    Подписи лиц, проводивших проверку: ____________________________________
___________________________________________________________________________

    С  актом  проверки  ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми приложениями
получил(а):
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)

"__" ___________ 20__ г.
________________________
     (подпись)


Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: _______________________________
                                                                                                    (подпись уполномоченного
                                                                                                    должностного лица (лиц),
                                                                                                       проводившего проверку)
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              СВЕРДЛОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
Байкаловский муниципальный  район

________________________                                                            "__" ___________ 20__ г.
(место составления акта)                                                                  (дата составления акта)
                                                                                                          ________________________
                                                                                                             (время составления акта)
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О НЕВОЗМОЖНОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРКИ
__________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество
(последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя,
фамилия, имя отчество физического лица)

№ _________

На основании: _____________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                                 (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
было назначено проведение: __________________________ проверки в отношении:
                                                      (плановая/внеплановая,
                                                      документарная/выездная)
___________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, органа местного самоуправления,
органа государственной власти, фамилия, имя, отчество
(последнее - при наличии) гражданина, индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:
в период с "__" _______ 20__ г. по "__" _______ 20__ г.

Я, муниципальный инспектор ________________________________________________
___________________________________________________________________________
прибыл на место проведения проверки, по адресу: ___________________________
___________________________________________________________________________
УСТАНОВИЛ:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
      (излагаются обстоятельства препятствующие проведению проверки)
Подписи лиц, проводивших проверку: ________________________________________
___________________________________________________________________________
"__" ___________ 20__ г.
Приложение № 7
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              СВЕРДЛОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
Байкаловский муниципальный  район
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ПРЕДПИСАНИЕ
            ОБ УСТРАНЕНИИ НАРУШЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА

"__" _____________ 20__ г.                                         № ______

    В    порядке    осуществления   муниципального   земельного   контроля, __________________________  Администрации муниципального образования Байкаловский муниципальный район  _____________________________________________
___________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)
провел   проверку   соблюдения  земельного  законодательства  на  земельном участке, расположенном по адресу: _________________________________________
___________________________________________________________________________
(адрес земельного участка)
    Земельный участок _____________________________________________________
___________________________________________________________________________
(адрес, площадь, кадастровый номер, вид разрешенного использования,
реквизиты    правоустанавливающих   (правоудостоверяющих)   документов)
используется ______________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, ИНН, юридический адрес,
Ф.И.О. руководителя, телефон, Ф.И.О., ИНН, паспортные данные
индивидуального предпринимателя, физического лица)
В   результате   проверки   выявлены   признаки   нарушения  земельного
законодательства РФ, выразившиеся в: ______________________________________
___________________________________________________________________________
                                                            (описание нарушения)
    Указанное нарушение допущено: _________________________________________
___________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, ИНН, юридический адрес,
Ф.И.О. руководителя, телефон, Ф.И.О., ИНН,
паспортные данные индивидуального предпринимателя, физического лица)
    Я, специалист по муниципальному земельному контролю ___________________
___________________________________________________________________________
                                                          (должность, Ф.И.О.)
руководствуясь ст. 72 Земельного кодекса Российской Федерации,

                                                            ОБЯЗЫВАЮ:

___________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О. руководителя должностного лица;
индивидуального предпринимателя, физического лица)
устранить допущенное нарушение в срок до "__" ________________ 20__ г.
   
 Информацию   об   исполнении   предписания  с  приложением  документов,
подтверждающих  устранение  земельного  правонарушения,  или  ходатайство о
продлении срока исполнения предписания с указанием причин и принятых мер по
устранению   земельного   правонарушения,  подтвержденных  соответствующими
документами и другими материалами, представлять специалисту
 ___________________________________________________________
                                        (Ф.И.О.)
по адресу: ________________________________________________________________
                                      (адрес)
    В  случае  невыполнения в указанный срок предписания должностного лица,
осуществляющего  муниципальный  контроль,  Администрация муниципального образования Байкаловский муниципальный район предъявляет   иск   об   обязании   устранить  выявленные  нарушения  и  их последствия.

___________________          ______________________________________________
     (подпись)                                                                   (Ф.И.О.)

___________________________________________________________________________
                        (отметка о вручении предписания)
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